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Contactez-nous
pour une formation
sur-mesure dans
votre entreprise.

Formations
12 rue de la rivoire
38230 PONT-DE-CHERUY
Tél :06.06.91.35.10
contact@dynamics-formations.fr
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EXCEL INITIATION

TOUTES VERSIONS (PC/MAC)

Jour/Stagiaire
soit 560 €
Net de TVA

soit 2 journées

Nos objectifs /

A l'issue de cette formation,l'apprenant-e saura:

e Créer un tableau avec des calculs
automatisés

e Créer un tableau contenant des statistiques

o |llustrer les données a I'aide d'un graphique
et Smart Art

PERS.MAX

Méthode pédagogique™* /
100% face a face pédagogique.

Notre pédagogie est basée sur la mise en
pratique de cas professionnels avec alternance
d’apports théoriques et de mise en pratique tout
au long du module afin de valider les acquis.
Chaque stagiaire travaille sur un PC - support
soit sur clés usb/acceés intranet
utilisation de la micro-

pré-requis: Bonne

informatique

e Utiliser les principes de base de I'’environnement de travail

Les notions de cellules/colonnes/lignes, utiliser ruban/onglets/barre d’'outils - Notion
de classeur, de feuille de calcul - Se déplacer dans la feuille - Passer d'une feuille a
l'autre - Nommer/déplacer/ supprimer une feuille - Utiliser et personnaliser la barre
d'outils d’acces rapide - Enregistrer et organiser ses classeurs

Créer un tableau simple

Saisir différentes données, formater des valeurs numériques, des dates/des heures.
Copier/coller/déplacer du texte - Savoir insérer/supprimer des lignes ou des
colonnes - Mettre en forme du texte - Créer les bordures.

Saisir des formules de calcul o
Addition, soustraction, multiplication, division, pourcentage, somme

Mise en forme

Modifier les caracteres, la couleur, la trame de fond, les bordures, l'orientation -
Fusionner des cellules - Centrer le tableau sur la page- Styles de cellules et themes.
Utiliser les fonctions statistiques simples

Moyenne, Max, Min, Nb

Créer un tableau de données

Utiliser un style de tableau - Afficher et modifier Ia ligne de total

Créer un graphique

Sélectionner des données - Insérer un graphique, le modifier, l'enregistrer

Mise en page et impression

Creer des en-tétes et des pieds de page - Utiliser le mode back stage pour
paramétrer 'impression d'un document (savoir modifier les marges, l'orientation, la

taille, les colonnes lancer I'impression d'une feuille, d'un classeur, d'une sélection) -
Répéter des titres sur chaque page

Cette otfre de formation
vt dligible &
MON
COMPTE
FORMATICON

TR

Tous les intervenants qualifiés par DYNAMICS
FORMATIONS sont des professionnels
expérimentés sur le plan pédagogique et
qui pratiquent quotidiennement les outils et
techniques qu'ils enseignent.

D’une fagon générale, ils pratiquent au quotidien
la matiére qu'ils enseignent, afin de rester
toujours au fait des meilleures pratiques, des
évolutions des comportements, des attentes,...

DYNAMICS FORMATIONS s’appuie sur un
réseau de formateurs/consultants experts qui
permet de répondre a vos besoins spécifiques.

Nos formateurs/consultants sont qualifiés selon
une procédure de recrutement qui répond a
nos exigences (cursus, parcours professionnels,
compétences pédagogiques et d’animation,
validation des supports de cours).

DYNAMICS FORMATIONS est également
tres attentif aux qualités humaines de ses
intervenants. Avec une expérience terrain et/
ou une expertise significative dans les domaines
qu'ils animent, nos intervenants apportent des
réponses pertinentes et réalistes.

permettant de suivre I'exécution de l'action et
d’en apprécier les résultats

DYNAMICS FORMATIONS fournit un
émargement quotidien qui sera signé par chaque
stagiaire présent par demi-journées et par le
formateur.(via intranet)

Le suivi post formation est assuré par DYNAMICS
FORMATIONS auprés des stagiaires, afin de
garantir la pérennité des connaissances acquises.
Nous contactons les stagiaires dans une période
de 3 mois aprés la formation afin de s‘assurer
de la bonne mise en pratique des nouvelles
compétences acquises.

La référente est Mme Christelle CHEVASSUS

Action de formation

1 attestation de stage sera remise au donneur
d'ordre.

1 attestation de fin de stage reprenant les
objectifs atteints sera envoyée par mail a chaque
stagiaire suivant les résultats de I'évaluation.

* Possibilité de certification TOSA sous conditions
* Possibilité de certification PCIE sous conditions
* Possibilité de certification ENI sous conditions.

Prévoir 1 heure pour chaque test passé



